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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ПОЛОМСКОЕ»

«ПОЛОМ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
  РАСПОРЯЖЕНИЕ
  от 06 мая 2015    года




                               №  13
                                                                      с.Полом


Об установлении 

Для разработки и осуществления мероприятий по приведению процессов обработки и защиты персональных данных в Администрации муниципального образования «Поломское»  в соответствие с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
1. Утвердить форму бланков: 

- типовой формы согласия на обработку персональных данных для сотрудников Администрации муниципального образования «Поломское»  (приложение № 1);

- типовой  формы согласия на обработку персональных данных для граждан (приложение № 2);

- типовой  формы согласия на обработку части персональных данных как общедоступных (приложение №3) ;

- типовой формы согласия на обработку персональных данных для граждан, претендующих на  замещение должностей   муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Поломское»  и управленческих кадров (приложение № 4). 
2. Главному специалисту –эксперту  Администрации муниципального образования «Поломское» Русских И.В. обеспечить:

·  получение письменного согласия сотрудников Администрации муниципального образования «Поломское»  на обработку части персональных данных как общедоступных;

· получение письменного согласия вновь принимаемых сотрудников  на обработку персональных данных  и согласия на обработку части персональных данных как общедоступных.

	Глава муниципального образования «Поломское»
	 
	            О.И. Муканова


Приложение № 1

к распоряжению  Администрации муниципального образования «Поломское» 

от   06 мая 2015  года  № 13
Типовая форма согласия  на обработку персональных данных  сотрудников Администрации муниципального образования «Поломское»

Я, ________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающий(-ая) по адресу__________________________________________________________,

(индекс и адрес регистрации согласно паспорту)

Паспорт _____________ выдан____________________________ «___»_________________ г.,

               (серия, номер)                                                    (выдавший орган)                                                             (дата выдачи)

даю свое согласие оператору персональных данных Администрации муниципального образования «Поломское»  (далее Оператор), расположенному по адресу:  с.Полом, ул. Центральная , д. 57, на обработку моих персональных данных c целью осуществления служебных отношений, исполнения требований законодательства, содействия в моем трудоустройстве, обучении, продвижении по службе, оформлении наградных документов.

Перечень персональных данных, на обработку которых даю согласие: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; фото; паспортные данные; адрес регистрации; адрес проживания; свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; свидетельство обязательного пенсионного и медицинского страхования; данные включенные в личную карточку работника; биометрические данные; сведения об образовании; периоды трудовой деятельности; сведения о допуске к государственной тайне; отношение к воинской обязанности и воинское звание; сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера моих и членов моей семьи; сведения о близких родственниках и факте их проживания за границей; сведения указанные мной в анкете соискателя.

Персональные данные могут быть переданы Оператором для обработки в банки и иные организации, на основании Договора, в моих интересах, с целью содействия моему трудоустройству и осуществлению служебных отношений.

С вышеперечисленными персональными данными разрешаю следующие действия при автоматизированной и неавтоматизированной обработке: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в соответствии с действующим законодательством), уничтожение, обезличивание, блокирование, передача.

Я согласен(-на) на передачу моих персональных данных в пенсионный фонд, органы обязательного медицинского страхования, органы налогового учета и другие государственные и муниципальные органы, в соответствии с действующими законами и иными нормативными актами для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей.

Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать Оператора в случае изменения моих персональных данных. 

Настоящее согласие вступает в силу с момента его подписания на срок действия трудового договора с Оператором и может быть отозвано путем подачи Оператору письменного заявления. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя.

Разрешаю использовать мои персональные данные после расторжения трудового договора с целью дальнейшего содействия в моем трудоустройстве, соблюдении законов на срок до 75 лет.

_______________________________________
________________________

(должность)
(подпись)
(расшифровка)

«___»______________ 20     г.
Приложение № 2

к распоряжению  Администрации муниципального образования «Поломское» 

от  06 мая 2015 года № 13
Типовая форма согласия на обработку персональных данных 

для граждан

Я, ________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный(-ая) по адресу:________________________________________________________,

(индекс и адрес регистрации согласно паспорту)

паспорт _____________ выдан ___________________________________ «___» _________________ г.,

(серия, номер)                                                    (выдавший орган)                                                  (дата выдачи)

даю свое согласие оператору персональных данных Администрации  муниципального образования «Поломское»  (далее Оператор), расположенному по адресу:  с. Полом, ул. Центральная, д.57 на обработку моих персональных данных с целью осуществления гражданско-правовых отношений, исполнения условий договоров, организации социальной опеки и попечительства, обеспечения муниципальных заказов, исполнения бюджетов, предоставления государственных муниципальных услуг населению, организации архивного хранения, оформления наградных документов,  осуществления иных полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики. Перечень персональных данных, на обработку которых даю согласие:

· фамилия, имя, отчество;

· дата и место рождения;
· номер телефона;

· место жительства;

· копия паспорта;

· копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; 

· копия свидетельства обязательного пенсионного страхования;

· номер лицевого счета одного из банков РФ;

· данные, включенные в наградной лист, установленной нормативными правовыми актами формы;
· идентификаторы автоматизированных систем связи (e-mail, skype, icq и т.д.)

Персональные данные могут быть переданы Оператором для обработки в иные организации в моих интересах, с целью оказания мне услуг или исполнения условий договора и осуществления  договорных взаимоотношений.

С вышеперечисленными персональными данными разрешаю следующие действия при автоматизированной и неавтоматизированной обработке: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в соответствии с действующим законодательством), уничтожение, обезличивание, блокирование, передача .

Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать Оператора в случае изменения моих персональных данных. Настоящее согласие вступает в силу с момента его подписания на срок действия оказания услуг Оператора и может быть отозвано путем подачи Оператору письменного заявления. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя.

	___________________
	
	__________________________

	(подпись)
	
	 (расшифровка подписи)

	«___»______________20     г.


	
	


Приложение № 3
к  распоряжению Администрации муниципального образования «Поломское» 

от   06 мая 2015года  №  13
Типовая форма согласия 

на обработку части персональных данных как общедоступных

Я, ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)к 
зарегистрированный(-ая) по адресу: __________________________________________________________________________________,

(индекс и адрес регистрации согласно паспорту)

паспорт ____________ выдан ___________________________ «____» ____________________ г.,

даю свое согласие оператору персональных данных Администрации муниципального образования «Поломское»  (далее Оператор), расположенному по адресу: с.Полом, ул. Центральная , д.57  на обработку следующих персональных данных как общедоступных:

· фамилия, имя, отчество;

· должность;
· сотовый телефон;

· рабочий телефон;
· идентификаторы автоматизированных систем связи (e-mail, skype, icq и т.д.)

Настоящее согласие вступает в силу с момента его подписания на срок действия трудового договора с Оператором и может быть отозвано путем подачи Оператору письменного заявления.

Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать Оператора в случае изменения моих персональных данных.

_____________________________
__________________________________________

(должность)



(подпись)


(расшифровка подписи)

«___»______________20      г
Приложение № 4
к распоряжению  Администрации муниципального образования «Поломское» 

от 06 мая 2015  года  № 13 
Типовая форма согласия  на обработку персональных данных  для граждан, претендующих на замещение  должностей муниципальной службы  в Администрации муниципального образования «Поломское» и управленческих кадров муниципального образования «Поломское»
Я, ______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающий(-ая) по адресу__________________________________________________________,

(индекс и адрес регистрации согласно паспорту)

Паспорт _____________ выдан____________________________ «___»_________________ г.,

               (серия, номер)                                                    (выдавший орган)                                                             (дата выдачи)

даю свое согласие оператору персональных данных Администрации муниципального образования «Поломское»  (далее Оператор), расположенному по адресу:  с. Полом, ул. Центральная, д. 57, на обработку моих персональных данных c целью  проведения конкурса на замещение должности муниципальной службы и постановки в кадровый резерв управленческих кадров.
Перечень персональных данных, на обработку которых даю согласие: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; фото; паспортные данные; адрес регистрации; адрес проживания; свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; свидетельство обязательного пенсионного и медицинского страхования; биометрические данные; сведения об образовании; периоды трудовой деятельности; отношение к воинской обязанности и воинское звание; сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера моих и членов моей семьи; сведения о близких родственниках и факте их проживания за границей; сведения указанные мной в анкете соискателя.

Персональные данные могут быть переданы Оператором для обработки в банки и иные организации, на основании Договора, в моих интересах, с целью содействия моему трудоустройству и осуществлению служебных отношений.

С вышеперечисленными персональными данными разрешаю следующие действия при автоматизированной и неавтоматизированной обработке: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в соответствии с действующим законодательством), уничтожение, обезличивание, блокирование, передача.

Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать Оператора в случае изменения моих персональных данных. 

Настоящее согласие вступает в силу с момента его подписания на срок до пяти лети и  может быть отозвано путем подачи Оператору письменного заявления. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя.


_____________________________________________

 (подпись)
                                                                                   (расшифровка)

«___»______________ 20     г.
Об утверждении типовых форм �согласия на обработку персональных данных в Администрации муниципального образования «Поломское»











